
Checkliste Liefer- und Versandanweisung
für Anlieferungen bei Zeitfracht Medien GmbH Erfurt.

Mit dieser Checkliste können Sie prüfen, ob die wichtigsten Punkte der  
Liefer- und Versandanweisung für unser Logistikzentrum in Erfurt erfüllt sind.

Lieferung und Verpackung (Punkt 3 der Liefer- und Versandanweisung)

 Artikelbezeichnung in den Begleitpapieren 
vorhanden

 Artikel verletzungsfrei verpackt

 Gefahrgut schriftlich beantragt  
(nur bei Lieferung von Gefahrgut)

 mehrbändige Werke/Sets im Schuber, 
geschnürt oder eingeschweißt

 mehrbändige Werke/Sets nur mit einer EAN 
für den Komplettartikel ausgezeichnet

 Paletten oder Pakete mit Neuerscheinungen 
sind mit rotem Aufkleber „Novität“ oder 
„Neuerscheinung“ versehen

 Media-Artikel (Software, CDs, DVDs o. ä.) 
sind einzeln eingeschweißt bzw. versiegelt

 Ware ist transportsicher verpackt  
(speziell bei zerbrechlichen Artikeln)

 Kartonagen/Pakete/Palettenbehälter  
sind nicht gewölbt

 nur zulässiges Stopfmaterial verwendet 
(zusammengeknülltes Papier, Luftkissen, 
Luftpolsterfolie)

 transparente Stretchfolie verwendet  
(nur aus Polyethylen PE)

 Kartonage ist recycelbar  
(„Resy“ oder vergleichbar)

 alle Packstücke/Paletten werden über die 
gleiche Transportart versendet

 zusammengehörige Packstücke sind 
 entsprechend gekennzeichnet

Anlieferung und Slotbuchung (Punkt 2 der Liefer- und Versandanweisung)

 korrekte Adressierung vorgenommen: 

  Zeitfracht Medien GmbH 
<Adressierung, Verkehrsnummer> 
Ferdinand-Jühlke-Str. 7 
99095 Erfurt

 Frachtführer über die Timeslot-Buchung  
bei Zeitfracht Medien informiert

Avisierung der Anlieferung (Punkt 1 der Liefer- und Versandanweisung) 

 Avisierung erfolgt

Barsortiment



Lieferung als Paket (Punkt 3.4 der Liefer- und Versandanweisung)

 Packstück maximal 31,5 kg schwer,  
stapelbar und nicht gewölbt

 maximale Abmessung 600 x 400 x 300 mm  
(Länge x Breite x Höhe), außer Sperrgut

Adresslabel und Begleitpapiere (Punkt 4 der Liefer- und Versandanweisung)

 Packstück oder Palette ist mit einem  
Adress label versehen

 notwendige Adressangaben sind vorhanden: 

• Absender (vollständige Adresse mit  
buchhändlerischer Verkehrsnummer, 
soweit vorhanden)

• Empfänger (Adressbildung wie  
vorgeschrieben)

• Sendungsnummer
• Packstücknummer und Packstückanzahl
• Rechnungsnummer und Fakturdatum
• NVE (Nummer der Versandeinheit),  

wenn vereinbart

 Adresslabel auf Längs- und Breitseite 
vorhanden (bei Palette)

 Schnürung nicht über Adresslabel

 alle Sendungen enthalten einen  
Lieferschein bzw. Packzettel

 notwendige Informationen in  
Begleit papieren sind vorhanden: 

• Absender (vollständige Adresse mit  
buchhändlerischer Verkehrsnummer, 
soweit vorhanden)

• Empfänger  
(Adressbildung wie vorgeschrieben)

• Rechnungsnummer und Fakturdatum
• Bestellnummer(n)
• Bestelldatum
• genaue Anzahl gelieferter Stück,  

Kartons und Paletten
• ISBN/EAN

• Artikelbezeichnung (Kurztitel)

 Lieferschein ist außen an Paket oder Palette 
angebracht (Versandtasche)

 es liegt der Sendung keine Rechnung bei

 es sind keine Konditionsangaben auf dem 
Lieferschein/Packzettel vorhanden

Lieferung auf Palette (Punkt 3.2 der Liefer- und Versandanweisung)

 Palettierbarkeit durch Umkartons ist 
gewährleistet

 Exemplare sind lagen- bzw. blockweise 
gestapelt

 Anbruchkartons sind mit „artikelrein“ 
beschriftet

 titelreine Paletten sind mit der Beschriftung  
„artikelrein“ versehen

 Palettemaße/-gewicht:  
max. 1.200 mm x 800 mm x 1.200 mm  
(Länge x Breite x Höhe)/max. 1.000 kg 

 Paletten sind nicht überpackt/ 
Ware steht nicht über Palettenrand heraus

 „gebrauchsfähige“ Euro-Palette  
(EPAL- oder UIC zertifiziert/gemäß  
UIC 435-2/GS1 Standard) verwendet

 Ware ist mit dem Ladungsträger (Palette) 
fest verbunden/kein Verrutschen

 Sicherung durch stabilen Deckel,  
Stretchfolie, Kantenschutz oder Umreifung

 Umreifung nur mit Kunststoffbändern  
(keine Metallschnürung!)

 Stapelung der Palette ist gewährleistet/ 
Holzabdeckung ist angebracht (bei Bedarf)
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